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ZEWNETRZNE  WEWNETRZNE PROCEDURU ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA
W ZESPOLE SZKOt EKONOMICZNO — HOTELARSKICH IM. EMILII GIERCZAK W KOLOBRZEGU

Niniejsze opracowanie ma na celu zebranie w jednym dokumencie wszystkich
najwazniejszych procedur zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa w szkole
wszystkim przebywajgcym w niej uczniom. Opracowanie powstato w oparciu o:

Dokumenty prawa wewnetrznego:

1) Statut ZSE-H im. Emilii Gierczak w Kotobrzegu

2) Szkolny plan ewakuacji oraz instrukcje bezpieczenistwa
przeciwpozarowego.

3) Szkolne procedury postepowania w przypadku préb samobdjczych lub
samobdjstwa ucznia

4) Szkolny regulamin zasad usprawiedliwiania nieobecnosci

5) Szkole procedury postepowania nauczycieli w sytuacji zagrozenia dzieci
i mtodziezy demoralizacja

6) Wewnatrzszkolny System Oceniania

7) Szkolny System wspierania zdolnosci oraz talentow.

8) Kodeks etyki nauczyciela ZSE-H
Akty prawa zewnetrznego:

9) Procedury reagowania w przypadku wystepowania wewnetrznych
i zewnetrznych zagrozen fizycznych w szkole, dokument zostata
opracowany przez Departament Wychowania i Ksztatcenia Integracyjnego
Ministerstwa Edukacji Narodowej (wrzesiert 2017r).

10) Ustawe z dnia 14 grudnia 2016, Prawo oSwiatowe

11) Ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 o systemie oswiaty

12) Ustawe z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych

13) Ustawe o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi z 26 pazdziernika 1982 r.

14) Ustawe o przeciwdziataniu narkomani z dnia 26 lipca 2005 .

15) Ustawe Kodeks Karny z dnia 6 czerwca 1997 r.

Nierozerwalng czescig procedur sg zatgczniki nr 1 oraz nr 2, ktére precyzyjnie
okreslajg licze drzwi wejscia/wyjscia dla utfatwienia zastosowania zasad
ewakuacyjnych.
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I Postanowienia ogodlne
Cel procedur:

Niezwykle istotng kwestig jest, aby kazdy, kto realizuje procedure, caty czas pamietat,
czemu ona ma stuzy¢ — udzielaniu pomocy uczniowi. Oznacza to, ze osoba, ktora
interweniuje, kieruje sie w swoim postepowaniu raczej troskg, checig udzielania
pomocy i dobrem ucznia.

Procedury zostaty opracowane m.in. na podstawie dokumentu pochodzgcego
z Departamentu Wychowania i Ksztatcenia Integracyjnego Ministerstwa Edukac;ji
Narodowej jako zbiér rekomendacji i wytycznych dla dyrektoréw szkét i organéw
prowadzacych szkoty, do realizacji poczagwszy od wrzesnia 2017r

Cele:

1. usprawnienie oraz zwiekszenie skutecznosci oddziatywan Zespotu Szkét
Ekonomiczno — Hotelarskich im. Emilii Gierczak w Kofobrzegu (w dalszej czesci
procedur szkotg bedzie okreslona skrétem ZSE-H) w sytuacjach zagrozenia,

2. wypracowanie jednolitych metod wspdtpracy miedzy rodzicami/opiekunami
uczniéw a szkotg,

3. promowanie zachowania oraz postaw godnych nasladowania,

4. wptyniecie na proces socjalizacji mtodziezy,

5. zwiekszenie wychowawczej roli szkoty,

6. wyznaczenie jasnych i czytelnych regut postepowania,

7. okreslenie szczegdtowych procedur dotyczacych zagrozenia zewnetrznego tj.
a) wtargniecie oséb niebezpiecznych, terrorystow itp.

b) podtozenie niebezpiecznych substancji, narzedzi, innych

c) wybuchu pozaru lub podtozenia ognia.
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Definicje pojec¢ dotyczacych sytuacji kryzysowych

a) sytuacja kryzysowa — to zjawisko niepozadane, zagrazajgce bezpieczenstwu,
zdrowiu, zyciu.

b) cele procedur - usprawnienie i zwiekszenie trafnosci oraz skutecznosci oddziatywan
szkoty w sytuacjach zagrozenia mtodziezy przestepczoscia i demoralizacjg, okreslenie
odpowiedniego sposobu postepowania dla eliminowania niepozadanych zjawisk.

c) zakres procedur - zapewnienie odpowiednich warunkéw gwarantujgcych uczniom
i pracownikom szkoty bezpieczeristwo oraz ochrone przed przemocg, uzaleznieniami,
demoralizacjg oraz innymi zagrozeniami.

W celu okres$lenia warunkéw zapewniajgcych uczniom bezpieczenstwo w Zespole
Szkot Ekonomiczno — Hotelarskich im. Emilii Gierczak w Kotobrzegu ustala sie co
nastepuje:

1. W kazdym przypadku, rozwigzywania probleméw zwigzanych z naruszeniem przez
ucznia obowigzujgcych w szkole zasad, niezbedna jest scista wspdtpraca przedstawicieli
ZSE-H im. Emilii Gierczak w Kotobrzegu z rodzicami ucznia:

a) rodzice/opiekunowie ucznia sg bezzwtocznie zawiadamiani o kazdym przypadku
naruszenia przez niego obowigzujagcych w szkole zasad zwigzanych
z bezpieczenstwem,

b) w celu rozwigzywania zaistniatego problemu wychowawca w porozumieniu
z pedagogiem i dyrekcja szkoty:

v’ ustala jak najblizszy termin spotkar z uczniem i jego rodzicami/opiekunami,

prowadzi rozmowe interwencyjng z uczniem,

v prowadzi rozmowe z rodzicami/opiekunami, w czasie ktérej wspdlnie ustalajg
dalsze dziatania wobec dziecka (ucznia), zasady wspodtpracy miedzy
rodzicami/opiekunami a szkota, oraz (ewentualnie) mozliwo$¢ uzyskania pomocy
specjalistycznej,

v’ ustalenie kary wedtug zapiséw Statutu szkoty,

v/ uczern w obecnosci rodzicéw/opiekundw podpisuje, ze zobowigzuje sie do
przestrzegania okre$lonych regut zachowania,

v’ nadzér nad  wypetnieniem  zobowigzania  przez  ucznia  sprawujg
rodzice/opiekunowie oraz wychowawca klasy.

c) uczniowie potrzebujgcy pomocy specjalistycznej sg  kierowani do

psychologa/pedagoga szkolnego;

d) brak wspdtpracy ze strony rodzicéw/opiekundw oraz dalsze naruszanie przez ucznia

obowigzujgcych w szkole zasad, powodujg koniecznos¢ podjecia innych dziatan

przewidzianych prawem t;j.:

<
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v’ zastosowanie okreslonych w statucie szkoty konsekwencji dyscyplinarnych, tacznie
z mozliwoscig przeniesienia ucznia do innej szkoty, usuniecie ze szkoty — skreslenie
z listy

v’ zgtoszenie sprawy do sgdu rodzinnego.

2. W przypadku zagrozenia zdrowia ucznia szkota zapewnia mu niezbedng opieke
medyczng (np. wzywane jest pogotowie).

w

. Policja jest wzywana w przypadku:
gdy zachowania ucznia zagrazajg bezpieczenstwu innych osdb lub jemu osobiscie,
znalezienia na terenie szkoty nielegalnych substancji psychoaktywnych,

ANERNERN

gdy istnieje podejrzenie, ze uczen moze posiadaé¢ nielegalne substancje
psychoaktywne,
v’ kradziezy lub innych wykroczen.

4. W klasie ucznia lub ucznidw, ktérzy dopuscili sie ztamania obowigzujgcych w szkole
procedur, sg prowadzone dodatkowe zajecia profilaktyczne.

5. Dziatania interwencyjne i profilaktyczne sg prowadzone przez specjalnie
przeszkolonych pracownikéw szkoty.

6. Dla sprawnego przeprowadzenia ewakuacji niniejszy dokumenty zawiera
szczegotowy inwentaryzacjg wszystkich drzwi wejscia/wyjscia w sytuacji koniecznych
ewakuac;ji tj.

a) w budynku szkoty znajdujgcym sie przy ul. topuskiego 13,

b) w budynku CKZ znajdujgcym sie przy ul. Katedralnej 12,

¢) w budynku internatu znajdujgcym sie przy ul. Katedralnej 12.
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Zadania dyrektora szkoty, wychowawcy i pedagoga szkolnego

Dyrektor szkoty niezwtocznie o danym incydencie powiadamia rodzicéw/opiekundéw
ucznia, odpowiednie stuzby, organ prowadzgacy szkote, kuratorium.

Zaistniatg sytuacje dyrektor szkoty lub pedagog szkolny omawiajg z uczniami w klasie
w obecnosci wychowawcy.

Na posiedzeniu rady pedagogicznej przeprowadza sie analize zaistniatego zdarzenia,
a takze dokonuje oceny zachowania ucznia w konteks$cie jego dotychczasowego
zachowania i podejmuje decyzje o jego dalszych losach /wsparcie, pomoc, kara/.
Dyrektor lub wicedyrektor szkoty jest odpowiedzialny za zebranie dokumentacji
z kazdego zdarzenia.

Z kazdej rozmowy przeprowadzonej na terenie szkoty odnosnie do sytuacji
wymienionych w powyzszych procedurach nalezy sformutowac¢ notatke, ktoérg
podpisujg osoby uczestniczgce w rozmowie, sktada sie jg do teczki ucznia prowadzone;j
przez pedagoga.

Wychowawca stosujgc system kar i nagrdod zgodnych ze statutem szkoty stara sie
rozwigzywac zaistniate problemy wychowawcze. Z kazdej przeprowadzonej rozmowy
wychowawczej z uczniem, a takze z rodzicami/opiekunami danego ucznia sporzadza
notatke, ktérg podpisujg osoby w niej uczestniczagce. Notatka powinna by¢ rowniez
sporzgdzona w dzienniku Librus.

W przypadku narastajgcych trudnosci wychowawczych z danym uczniem wychowawca
jest zobowigzany niezwtocznie powiadomié o danej sytuacji pedagoga szkolnego
i dyrektora

Metody wspétpracy szkoty z Policjg i Strazg Miejska

W ramach pracy profilaktyczno — wychowawczej szkoty, Policja i Straz Miejska
utrzymujg statg, biezgcq wspotprace w zakresie profilaktyki zagrozen.

Koordynatami wspotpracy s3: pedagog szkolny oraz specjalista do spraw nieletnich
i patologii wtasciwej jednostki.

Ze szkotg wspotpracuje takze dzielnicowy, w rejonie, ktdrego znajduje sie szkofa.

W ramach wspétpracy policji, strazy miejskiej ze szkotg organizuje sie:

spotkania Rady Pedagogicznej z zaproszonymi specjalistami ds. nieletnich i patologii,
podejmujace tematyke zagrozen przestepczoscig i demoralizacjg dzieci i mtodziezy w
srodowisku lokalnym.

spotkania tematyczne mtodziezy szkolnej z udziatem Policjantéow lub Strazy Miejskiej
m.in. na temat odpowiedzialnosci nieletnich za popetniane czyny karalne, prawnych
aspektéw narkomanii, wychowania w trzezwosci, zachowan ryzykownych, sposobdéw
unikania zagrozen.

informowanie policji o zdarzeniach na terenie szkoty wypetniajgcych znamiona
przestepstwa, stanowigcych zagrozenie dla zycia i zdrowia ucznidw oraz przejawach
demoralizacji dzieci i mtodziezy;
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v' wspdlny, szkoty, strazy miejskiej i policji, udziat w lokalnych programach

profilaktycznych zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom oraz
zapobiegania demoralizacji i przestepczosci nieletnich.

Zasady interwencji profilaktycznej Interwencje przeprowadza psycholog lub
pedagog szkolny wspdlnie z wychowawca klasy w sytuacjach zagrozenia
ucznia:

1. uzaleznieniem,

przestepczoscia,

demoralizacjg,

zachowaniami ryzykownymi,

wystgpieniem zachowan suicydalnych, samookaleczeniem.

vk wnwN

Celem interwencji profilaktyczne;j jest:

1. udzielenie wsparcia i pomocy uczniowi i rodzicom przez dostarczenie informacji,
zaproponowanie wspotpracy pomiedzy domem a szkotg.

2. zapobieganie problemom zwigzanych z zagrozeniem uzaleznieniami,
przestepczoscia,

3. demoralizacja.

W sytuacji zagrozenia ucznia uzaleznieniem, przestepczoscig, demoralizacja,

zachowaniami ryzykownymi:

1. Wychowawca wspdlnie z pedagogiem/psychologiem zbiera informacje o sytuacji

ucznia i na ich podstawie dokonuje wstepnej diagnozy, analizy i oceny problemoéw

ucznia.

2. Wychowawca wspdlnie z pedagogiem/psychologiem przeprowadzajg rozmowe

z uczniem, podczas ktérej przekazujg uczniowi:

v spostrzezenia, jakie zaszty w jego funkcjonowaniu;

v informacje o konsekwencjach wynikajacych z jego zachowan;

v' komunikat o zakazie zachowan ryzykownych, zwigzanych z zagrozeniem
uzaleznieniami, przestepczoscig, demoralizacjg - powotujac sie na regulamin szkoty;

v informacje o koniecznosci poinformowania rodzicéw.

3. Wychowawca wzywa rodzicéw do szkoty i wspdlnie z pedagogiem przeprowadza
z nimi rozmowe informujac o:

v przyczynach, dla ktérych szkota szczegdlnie zwrdcita szczegdlng uwage na
zachowanie dziecka.

v zagrozeniach zdrowia i bezpieczestwa dziecka zwigzanych z zagrozeniami
ryzykownymi, uzaleznieniami, przestepczoscig, demoralizacja.

4. Efektem rozmowy z rodzicami powinna by¢ umowa z nimi uwzgledniajaca:

v’ Zasady zachowania ucznia w szkole i w domu;
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konsekwencje i przywileje wobec ucznia;

Zobowigzania obu stron - rodzicow i szkoty - 0 nawigzaniu Scistej wspdtpracy / staty
kontakt ze szkotg, wymiana uwag, spostrzezen odnosnie do ucznia, itp./;

Czasu obowigzujgcej umowy- terminu wywigzania sie z ustalen.

W obecnosci rodzicow wychowawca lub pedagog/psycholog rozmawia z dzieckiem
zobowigzujac je do zmiany swojego zachowania.

zobowigzania ucznia do powstrzymania sie od negatywnych szkodliwych zachowan;
ustalenia listy czasowo odebranych przywilejow, kary wg. statutu szkoty;

ustalenia zasad zachowania w domu i w szkole;

wymiane obserwacji miedzy szkotfg a rodzina.
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Il. Postanowienia szczegotowe.
Procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych:

1. Procedura w przypadku przyniesienia przez ucznia papieroséw lub ich palenia na
terenie szkoty lub poza nia.

2. Procedura w przypadku przyjscia do szkoty ucznia pod wptywem alkoholu (lub jego
spozywania)

3. Procedura w przypadku przyniesienia alkoholu do szkoty.

4. Procedura w przypadku przyjscia do szkoty ucznia pod wptywem srodkéw
odurzajacych.

5. Procedura w przypadku posiadania lub rozprowadzania na terenie szkoty srodkéw
odurzajacych.

6. Procedura w przypadku uzyskania od rodzica informacji na temat spozywania
i rozprowadzania srodkdw odurzajgcych poza teren szkoty.

7. Procedura, gdy nauczyciel znajdzie na terenie szkoty substancje przypominajgca
wygladem narkotyk.

8. Procedura w przypadku ucznia— sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.

9. Procedura postepowania nauczyciela wobec ucznia, ktéry stat sie ofiarg czynu
karalnego.

10. Procedura w przypadku licznych nieobecnosci, spdznien i wagarow.

11.Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.

12.Procedura postepowania w przypadku nagtego zachorowania Ilub ztego
samopoczucia ucznia.

13.Procedura w przypadku wczesniejszego zwalniania ucznidow ze szkoty.

14.Procedura postepowania z uczniem o specjalnych potrzebach edukacyjnych.

15. Procedura postepowania w sytuacji krzywdzenia dziecka.

16.Procedura postepowania w przypadku préby/smierci samobdjczej na terenie szkoty
i poza nig oraz samookaleczenia.

17.Procedury w sytuacji wtargniecia napastnika/terrorysty do szkoty.

18.Procedury postepowania w sytuacji otrzymania informacji o podtozeniu fadunku
wybuchowego Ilub grozbie podtoienia ,bomby” oraz innych substancji
zagrazajacych zyciu lub zdrowiu.

19. Wybuch pozaru lub podfozenie ognia.

20. Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowej.

21. Procedura korzystania z telefonéw komdrkowych i sprzetu elektronicznego.

str. 8



ZEWNETRZNE  WEWNETRZNE PROCEDURU ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA
W ZESPOLE SZKOt EKONOMICZNO — HOTELARSKICH IM. EMILII GIERCZAK W KOLOBRZEGU

1. PROCEDURA W PRZYPADKU PRZYNIESIENIA PAPIEROSOW LUB ICH PALENIA NA
TERENIE SZKOLY LUB POZA NIA

1. Odebranie uczniowi papierosow, zabezpieczenie papieroséw w depozycie.

2. Przeprowadzenie rozmowy wstepnej z uczniem, odpowiedzialni: nauczyciel
interweniujgcy lub wychowawca. Odnotowanie faktu w zeszycie pozytywnych
i negatywnych uwag.

3. W przypadku, gdy uczen mimo wezwania odmawia oddania nauczycielowi lub
pracownikowi szkoty papieroséw lub zachowuje sie agresywnie, rodzic zostaje
wezwany do szkoty w trybie natychmiastowym.

4.Dokonanie wpisu do dziennika o zaistniatym incydencie, podpisanie notatki przez
rodzicow (opiekunéw dziecka).

5.Ustalenie przez wychowawce i dyrektora sankcji wobec ucznia w oparciu o Statut
Szkoty.

6.Przekazanie rodzicom (opiekunom) pisemnej lub ustnej informacji na temat
wyciggnietych w stosunku do ucznia konsekwencji wynikajgcych ze Statutu Szkoty.

2. PROCEDURA W PRZYPADKU PRZYJSCIA DO SZKOtY POD WPLYWEM ALKOHOLU
LUB PRZYNIESIENIA ALKOHOLU DO SZKOLY (LUB JEGO SPOZYWANIA NA TERENIE
SZKOtY)

1. Ocena sytuacji przez nauczyciela (wziecie pod uwage zachowania ucznia, dokonanie
konfrontacji zinnym pracownikiem szkoty w celu zniwelowania watpliwosci)

2. Odizolowanie ucznia od réwiesnikéw i zapewnienie mu opieki.

3. Powiadomienie o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, wychowawcy klasy,
pedagoga szkolnego.

4. Przeprowadzenie rozmowy wstepnej z uczniem, odpowiedzialni: wychowawca,
nauczyciel interweniujacy lub pedagog szkolny. Ustalenie miejsc, ilosci wypitego
alkoholu, sposobu pozyskania, udziatu oséb trzecich.

5. Wezwanie rodzicéw (prawnych opiekunéw) w trybie natychmiastowym do szkoty.
Rozmowa wychowawcy i pedagoga szkolnego z rodzicami (opiekunami), jezeli
zaistniejg jakie$ przeszkody (brak kontaktu telefonicznego, pozostawanie rodzicéw w
pracy) dyrektor okresla kto do momentu przybycia rodzicéw sprawuje opieke nad
uczniem.

6. W razie niepokojgcych objawéw zdrowotnych u ucznia lub w razie trudnosci
skontaktowania sie z rodzicami wezwanie Pogotowia Ratunkowego.

7. Sporzadzenie notatki stuzbowej o zaistniatym incydencie, o przekazaniu ucznia pod
wptywem alkoholu rodzicom. Notatke podpisujg rodzice, nauczyciel interweniujgcy
i drugi wspotpracujgcy z nim nauczyciel (wychowawca, pedagog).

8. Przekazanie dziecka rodzicom.
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9. W przypadku braku kontaktu z rodzicami przy agresywnym zachowaniu ucznia
zostaje wezwana policja.

10. W razie potrzeby rozmowa z innymi uczestnikami zajscia, swiadkami, innymi
uczniami, ustalenie okolicznosci zdarzenia.

11. W stosunku do ucznia wychowawca klasy podejmuje dziatania zgodne ze Statutem
Szkoty.

12. Przekazanie rodzicom (opiekunom) pisemnej lub ustnej informacji na temat
wyciggnietych w stosunku do ucznia konsekwencji wynikajgcych ze Statutu Szkoty.
13. Poinformowanie rodzicow (opiekundw), ze w sytuacji kolejnego incydentu Szkota
powiadomi Sad Rodzinny.

14. Jezeli nie uda sie nawigzaé¢ kontaktu z rodzicami, wykazujg oni lekcewazacy
stosunek do problemu lub sytuacja powtarza sie czesciej, wychowawca, pedagog
i dyrekcja podejmuja decyzje o ewentualnym zgtoszeniu sprawy do Sadu Rodzinnego.
15. Jezeli sytuacja tego wymaga przeprowadzenie (po pewnym czasie) rozmowy
z uczniem i jego rodzicami, ktéra ma na celu przeanalizowa¢ cate wydarzenie i ustalié
sposoby zapobiegania takim sytuacjom w przysztosci

3. PROCEDURA W PRZYPADKU PRZYNIESIENIA ALKOHOLU DO SZKOtY

1.0debranie alkoholu uczniowi; zabezpieczenie alkoholu w depozycie.
2.Powiadomienie o zaistniatym fakcie dyrektora szkoty, wicedyrektora, pedagoga.
3.Przeprowadzenie rozmowy wstepnej z uczniem, odpowiedzialni: pedagog,
wychowawca lub nauczyciel interweniujgcy. Ustalenie pochodzenia alkoholu, sposobu
pozyskania osdb trzecich itp.

4. Wezwanie stuzb mundurowych w celu ustalenia poziomu alkoholu w organizmie.

5. Wezwanie rodzicow badz prawnych opiekunéw ucznia; rozmowa wychowawcy
i pedagoga szkolnego z rodzicami (opiekunami).

6. Wydanie rodzicom alkoholu za jego pisemnym potwierdzeniem.

7. Sporzadzenie notatki o zaistniatym incydencie, dokonanie podpisu przez rodzicéw
ucznia.

8. Przekazanie ucznia rodzicom (opiekunom).

9. Ustalenie przez wychowawce, pedagoga pozostatych okolicznosci zdarzenia (np.
rozmowa ze swiadkami).

10. Ustalenie przez wychowawce i dyrektora szkoty sankcji w stosunku do ucznia
w oparciu o Statut Szkoty.

11. Przekazanie rodzicom (opiekunom) pisemnej lub ustnej informacji na temat
wyciggnietych w stosunku do ucznia konsekwencji wynikajgcych ze Statutu Szkoty.

12. Zawiadomienie rodzicow (opiekundw), ze w sytuacji kolejnego incydentu szkota
powiadomi Sad Rodzinny.
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4. PROCEDURA W PRZYPADKU PRZYJSCIA DO SZKOtY POD WPLYWEM SRODKOW
ZMIENIAJACYCH SWIADOMOSC LUB ICH UZYWANIA NA TERENIE SZKOtY

1. Odebranie uczniowi srodkéw lub substancji odurzajgcych.

2. Ocena sytuacji przez nauczyciela. Dokonanie konfrontacji z innym pracownikiem
szkoty w celu zniwelowania watpliwosci.

3. Odizolowanie ucznia od réwiesnikow i zapewnienie mu opieki.

4. Powiadomienie o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego.
Powiadomienie policji.

5. Przeprowadzenie rozmowy wstepnej z uczniem, odpowiedzialni: pedagog,
wychowawca lub nauczyciel interweniujacy. Ustalenie rodzaju uzytego srodka ilosci,
sposobu pozyskania i udziatu osdéb trzecich.

6. W razie niepokojacych objawéw zdrowotnych ucznia wezwanie Pogotowia
Ratunkowego.

7. Wezwanie rodzicow badz prawnych opiekundéw ucznia i przekazanie im dziecka.
Sporzadzenie notatki o zaistniatym incydencie i przekazaniu rodzicom informacji.

8. W przypadku braku kontaktu z rodzicami bgdZ odmowy z ich strony przybycia
0 pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu go do placéwki stuzby zdrowia—
decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu
z dyrektorem szkoty.

9. W przypadku jednoczesnego posiadania przez ucznia narkotykéw — przekazujemy
ucznia do dyspozycji funkcjonariuszom policji.

10. Ustalenie przez wychowawce pozostatych okolicznosci zdarzenia (rozmowa ze
Swiadkami).

11. Ustalenie przez wychowawce, w porozumieniu z dyrekcjg szkoty, sankcji zgodnych
ze Statutem Szkoty.

12. Przekazanie rodzicom (opiekunom) pisemnej lub ustnej informacji na temat
wyciggnietych w stosunku do ucznia konsekwencji wynikajgcych ze Statutu Szkoty.

5. PROCEDURA W PRZYPADKU POSIADANIA LUB ROZPROWADZANIA NA TERENIE
SZKOtY SRODKOW ODURZAJACYCH

1. W przypadku posiadania przez ucznia $srodkéw niedozwolonych nalezy: odebraé,
zabezpieczy¢ substancje (opakowa¢ w worek foliowy, opieczetowaé, sporzadzié
notatke z podpisem osoby interweniujgcej) i przekazac¢ policji zabezpieczone srodki.

2. Odizolowanie ucznia od réwiesnikdw, pozostawienie go pod opiekg nauczyciela,
pedagoga lub pielegniarki szkolnej.

3. Powiadomienie o zdarzeniu dyrektora szkoty. Powiadomienie policji.

4. Rozmowa wstepna z uczniem przeprowadzona przez dyrektora, wychowawce,
pedagoga lub nauczyciela interweniujgcego w celu wyjasnienia okolicznosci zajscia.
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5. Wezwanie rodzicow do szkoty. Rozmowa dyrektora, wychowawcy, ewentualnie
nauczyciela interweniujagcego, w razie potrzeby pedagoga szkolnego
z rodzicami/prawnymi opiekunami w obecnosci przedstawicieli policji.

6. Przekazanie ucznia rodzicom (chyba ze policja decyduje inaczej). Sporzadzenie
notatki stfuzbowej. Notatke podpisujg rodzice.

7. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawartosci teczki, szkota wzywa policje, ktéra przeszukuje odziez
i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje.

8. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel po odpowiednim
zabezpieczeniu zobowigzany jest przekazaé jg do jednostki policji lub wezwac policje,
ktdra zabezpieczy substancje.

9. W przypadku ucznia, u ktérego znaleziono $rodek odurzajacy, policjant decyduje
o ewentualnej koniecznosci zatrzymania ucznia do wykonania dalszych czynnosci.

10. Ustalenie przez wychowawce w porozumieniu z dyrekcjg sankcji (zgodnie ze
Statutem Szkoty) wobec ucznia.

11. Przekazanie rodzicom (opiekunom) pisemnej lub ustnej informacji na temat
wyciggnietych konsekwencji w stosunku do ucznia.

6. PROCEDURA, W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACIJI OD RODZICA/OPIEKUNA NA
TEMAT SPOZYWANIA | ROZPROWADZANIA SRODKOW ODURZAJACYCH POZA
TERENEM SZKOLY

1. Przeprowadzenie rozmowy wstepnej z rodzicem i sporzadzenie notatki stuzbowej
(odpowiedzialni: pedagog lub wychowawca).

2. Poinformowanie dyrektora szkoty.

3. Przekazanie notatki stuzbowej policji.

4. W przypadku prowadzenia przez policje na terenie szkoty czynnosci stuzbowych
zgodnych prawem, dyrektor ma obowigzek umozliwic¢ ich wykonywanie.

5. Dyrektor udostepnia pomieszczenia, w ktérych policja moze dokona¢ przeszukania
odziezy i przedmiotéw nalezgcych do ucznia z zachowaniem poufnosci i dobra dziecka.
Czynnosci te wykonywane s3 w obecnosci dyrektora, wicedyrektora, pedagoga lub
innego wyznaczonego nauczyciela.

6. Dyrektor szkoty informuje rodzicow i w razie koniecznosci prosi o przybycie na
miejsce.

7. Sporzadzenie notatki stuzbowej o zaistniatym zdarzeniu.

8. W przypadku ucznia, u ktérego znaleziono $rodek odurzajacy, policjant decyduje
o ewentualnej koniecznosci zatrzymania ucznia do wykonania dalszych czynnosci.

9. Ustalenie przez wychowawce w porozumieniu z dyrekcjg sankcji (zgodnie ze
statutem szkoty) wobec ucznia.
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7. PROCEDURA, GDY NAUCZYCIEL ZNAJDZIE NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCIE
PRZYPOMINAJACA WYGLADEM NARKOTYK

1. Zabezpieczenie substancji przed dostepem do niej oséb niepowotanych.

2. Powiadomienie o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty.

3. Wezwanie policji- dokonuje pracownik sekretariatu szkoty.

4. Przekazanie policji zabezpieczone] substancji i informacji dotyczacej szczegdtow
zdarzenia.

8. PROCEDURA W PRZYPADKU UCZNIA - SPRAWCY CZYNU KARALNEGO LUB
PRZESTEPSTWA

1. Przerwanie zachowania agresywnego.

2. Poinformowanie wychowawcy, pedagoga o zdarzeniu.

3. Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkow zdarzenia, odpowiedzialni:
wychowawca, pedagog, nauczyciel interweniujacy).

4. Powiadomienie dyrektora szkoty.

5. Powiadomienie rodzicoOw ucznia — sprawcy.

6. Powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie
ciata) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest nikomu znana.

7. Zabezpieczenie ewentualnych dowodéw przestepstwa Ilub przedmiotow
pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich policji.

8. Ustalenie przez wychowawce w porozumieniu z dyrekcjg sankcji (zgodnie ze
Statutem Szkoty) wobec ucznia.

9. Przekazanie rodzicom (opiekunom) pisemnej lub ustnej informacji nt. wyciggnietych
konsekwencji wynikajgcych ze Statutu Szkoty.

10.Sporzadzenie notatki ze zdarzenia z podpisami oséb interweniujgcych w sytuacji —
do teczki ucznia prowadzonej przez pedagoga.

9. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA WOBEC UCZNIA, KTORY STAt SIE
OFIARA CZYNU KARALNEGO.

1. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej, odpowiedzialni: pielegniarka szkolna
lub nauczyciel interweniujacy.

2. Poinformowanie dyrektora szkoty o zdarzeniu.

3. Powiadomienie rodzicOw ucznia- ustnie/telefonicznie.

4. W przypadku obrazen ucznia, wezwanie Pogotowia Ratunkowego.

5. Wezwanie policji do szkoty-pracownik sekretariatu po otrzymaniu informacji od
nauczyciela dokonujgcego interwencji- w sytuacji, gdy istnieje koniecznos¢
profesjonalnego zabezpieczenia $rodkéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci
zdarzenia.

6. Ustalenie okolicznosci zdarzenia oraz sporzadzenie notatki stuzbowej w e-dzienniku
uwagi przez nauczyciela dokonujgcego interwencji.
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7. Przekazanie rodzicom (opiekunom prawnym) ucznia, ustnej informacji na temat
wyciggnietych konsekwencji wobec ucznia— sprawcy czynu karalnego zgodnie
z zapisami statutu szkoty- odnotowanie tej informacji e-dzienniku.

10. PROCEDURA W PRZYPADKU LICZNYCH NIEOBECNOSCI, SPOZNIEN, WAGAROW
1. Prowadzenie indywidualnych rozmoéw wychowawcy z uczniem.

2. Staty kontakt z rodzicami, informowanie o frekwencji (wpis do e-dziennika, kontakt
telefoniczny, spotkania z rodzicem podczas zebran z rodzicami, konsultacji).

3. Zobowigzanie rodzica do informowania szkoty o przyczynie nieobecnosci dziecka w
szkole, jezeli nieobecnos¢ trwa powyzej 1 tygodnia.

4. W przypadku nieobecnosci ucznia, nieterminowego usprawiedliwiania nieobecnosci
przez rodzicow, wychowawca kontaktuje sie telefonicznie.

5. Wezwanie pisemne rodzica/opiekunéw do szkoty na konsultacje.

6. Objecie ucznia opieka psychologiczno-pedagogiczng (mobilizacja zespotu klasowego,
wspotpraca wychowawcy z pedagogiem szkolnym).

7. W przypadku nieuzasadnionej nieobecnosci ucznia trwajgcej cztery tygodnie,
wystanie do rodzicow informacji o niezrealizowaniu obowigzku nauki przez dziecko.

8. W ciggu 7 dni od daty doreczenia powiadomienia, uczen nadal nie realizuje
obowigzku nauki, kieruje sie do rodzicéw pismo zawierajace stwierdzenie, ze
obowigzek nauki nie jest realizowany i istnieje zagrozenie skierowaniem sprawy na
droge postepowania egzekucyjnego.

9. Jezeli zastosowane s$rodki zapobiegawcze nie przyniosg pozytywnych efektow,
sprawe kieruje sie do Sgdu Rodzinnego dla Nieletnich.

11. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACII ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA

1. Pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia:

1) niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, udziela poszkodowanemu
pierwszej pomocy, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczng (tzn.
nauczyciel/ pracownik szkoty powiadamia telefonem komdrkowym sekretariat szkoty
podajac: imie i nazwisko ucznia, klase, do ktérej chodzi uczen oraz krétko opisuje co sie
stato). W razie braku kontaktu z sekretariatem, nauczyciel/ pracownik szkoty
powiadamia telefonem komdrkowym dyrektora dyzurujgcego w danym dniu
0 potrzebie wezwania pogotowia.

2) nie dopuszcza do zajec lub przerywa je i wyprowadza uczniéw z miejsca zagrozenia-
jezeli miejsce, w ktorym sg lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzac zagrozenie dla
bezpieczenstwa ucznidw,

3) niezwtocznie powiadamia Dyrektora Szkoty lub w razie jego nieobecnosci- dyrektora
dyzurujgcego w danym dniu.

2. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z uczniami — prosi o nadzér nad swoimi
uczniami nauczyciela uczgcego w najblizszej sali lekcyjnej lub dzwoni do sekretariatu z
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prosbg o powiadomienie dyrektora dyzurujgcego danym dniu, by wyznaczyt innego
nauczyciela do opieki nad uczniami.

3. O kazdym wypadku Dyrektor szkoty lub nauczyciel, pod opieka ktérego przebywat
uczen w chwili wypadku, powiadamia rodzicéw poszkodowanego ucznia- telefonicznie
przez sekretariat szkoty oraz dokonuje wpis do e-dziennika.

4. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub Dyrektor szkoty powiadamiajgc rodzica
o zdarzeniu ustala z nim:

v potrzebe wezwania pogotowia,

v’ potrzebe wczes$niejszego przyjscia rodzica,

v’ godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

5. W przypadku odebrania ucznia ze szkoty przez rodzica lub opiekuna prawnego — fakt
ten dokumentuje sie w e-dzienniku wpisujgc date, godzine, imie i nazwisko ucznia oraz
podpis rodzica/opiekuna.

6. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy)
- nauczyciel/ pracownik szkoty powiadamia telefonem komdrkowym sekretariat szkoty
podajac: imie i nazwisko ucznia, klase do ktorej chodzi uczen oraz krétko opisuje co sie
stato. W razie braku kontaktu z sekretariatem, nauczyciel/ pracownik szkoty
powiadamia telefonem komérkowym Dyrektora dyzurujgcego w danym dniu
o potrzebie wezwania pogotowia.

7. O kazdym wypadku Dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie inspektora bhp.

8. O wypadku s$miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia
niezwtocznie organ prowadzacy, prokuratora i kuratora oswiaty)

9. O wypadku, do ktdorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia
niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

10. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespd6t powypadkowy.

11. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki
i odpowiada za nie.
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Ogolne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym
w wypadkach.

1. Nalezy pamietac, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach
jest prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

2. Zachowac spokdj, nie wpadaé w panike, rozpoznac stan poszkodowanego.

3. Usung¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

4. Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj j3
zawiadamiajgc placéwke stuzby zdrowia lub kogos z otoczenia, kto potrafi jej udzielié.
5. Poszkodowanemu zapewni¢ spokdj, odsungé z otoczenia zbedne osoby, w kazdej
sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

6. Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo
zaopatrzyd.

7. W przypadkach porazenia prgdem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,
zatrucia i innych powaznych urazéw — bezwzglednie wezwaé lekarza (pogotowie
ratunkowe).

8. Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczetego sztucznego oddychania.

9. Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozic.

10. Poszkodowanemu z utratg swiadomosci nie wolno podawaé lekdow w postaci
ptynnej ani statej (tabletki).

11. W przypadku podejrzenn uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej
przyczyny zmieniac pozycji poszkodowanego.

12. Nie pozostawiac poszkodowanego bez opieki.

12. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NAGLEGO ZACHOROWANIA LUB
ZLEGO SAMOPOCZUCIA UCZNIA

W przypadku zgtoszenia przez ucznia lub zaobserwowania niepokojgcych objawoéw
chorobowych badz ztego samopoczucia osoba interweniujgca powinna:

1. Zapewni¢ opieke uczniowi:

a) wyznaczy¢ ucznia, pod ktérego opieka chory udaje sie do gabinetu higieny szkolnej,
b) w przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej udajg sie do sekretariatu szkoty

2. Pielegniarka szkolna udziela stosownej pomocy przedlekarskiej i w przypadku
utrzymujgcego sie ztego samopoczucia informuje telefonicznie rodzicow Ilub
opiekunow o dolegliwosciach dziecka.

3.Dziecko z dolegliwosciami, objawami chorobowymi moze opusci¢ teren szkoty
wytgcznie pod opieka rodzica, opiekuna lub osoby petnoletniej z rodziny.

4. W przypadku nieobecnosci pielegniarki nauczyciel lub pracownik administracji
wzywa rodzicéw.

5. W przypadku braku kontaktu z rodzicem i przy ustepujacych dolegliwosciach szkota
zapewnia dziecku dalszg opieke (odpoczynek w gabinecie pielegniarki, sekretariacie,
sali lekcyjnej).
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6.W przypadku nieustepujacych lub nasilajacych sie dolegliwosci szkota (szkolna
pielegniarka, nauczyciel lub pracownik administracji) informuje o tym fakcie rodzica lub
opiekuna dziecka i wzywa pogotowie ratunkowe.

7. W przypadku braku kontaktu z rodzicem i nie ustepujgcych lub nasilajgcych sie
dolegliwosci szkota (szkolna pielegniarka, nauczyciel lub pracownik administracji)
wzywa pogotowie ratunkowe.

8. W przypadku braku kontaktu z rodzicem i wezwania pogotowia ratunkowego
wyznaczony pracownik szkoty przejmuje opieke nad dzieckiem (podczas transportu
karetka do szpitala) do czasu przybycia rodzica do szpitala.

13. PROCEDURA W PRZYPADKU WCZESNIEJSZEGO ZWALNIANIA UCZNIA ZE SZKOLY.

1. Prosbe o zwolnienie z zajec lekcyjnych w danym dniu uczen niepetnoletni:

a) zgtoszenie do wychowawcy klasy zwolnienia z zaje¢ napisanego odrecznie w dniu
zajec lub za posrednictwem e- dziennika.

b) Rodzic/opiekun wysyta prosbe poprzez e-dziennik do wychowawcy klasy, podaje w
tresci wiadomosci: imie i nazwisko ucznia, nazwe zaje¢, z ktédrych w danym dniu ma
by¢ zwolniony uczen lub godzine, od ktérej uczen ma byé zwolniony z zaje¢, powdd
zwolnienia oraz rodzic oswiadcza, ze: , bierze petnq odpowiedzialnos¢ prawng za
pobyt i bezpieczenstwo dziecka w tym czasie poza terenem szkoty”.

c) dopuszcza sie  przedtozenie  wychowawcy  wypetnionego  zwolnienia
ucznia/uczennicy z zajec lekcyjnych w formie papierowej z czytelnym podpisem
rodzica/ opiekuna prawnego oraz podajac dane jak wyze;.

d) wychowawca zawsze odnotowuje zwolnienie w e-dzienniku

e) w przypadku nieobecnosci wychowawcy, uczen zgtasza sie do wice-dyrektora
dyzurujacego w danym dniu,

2. Gdy prosbe o zwolnienie z zaje¢ lekcyjnych w danym dniu kieruje uczen petnoletni:

a) prosbe sktada przez e-dziennik do wychowawcy klasy oraz do wiadomosci
nauczyciela uczgcego danego przedmiotu z podaniem powodu zwolnienia, godziny
lub nazwy lekcji, od ktdrej ma by¢ zwolniony,

b) dopuszcza sie ztozenie prosby w formie papierowej do wychowawcy klasy
i podpisane czytelnie imieniem i nazwiskiem ucznia petnoletniego, uczen podaje
powdd zwolnienia, date i godzine lub nazwe przedmiotu, z ktérego ma by¢
zwolniony,

c) pozostate szczegdty dotyczace sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci podane sg
w WSO.

3.. Obowigzek nauki:

a) nauka jest obowigzkowa do ukoniczenia 18 roku zycia,

b) niespetnienie obowigzku nauki podlega egzekucji w trybie przepisow
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,
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c) przez niespetnienie obowigzku nauki nalezy rozumie¢ nieusprawiedliwiong
nieobecnos¢ w okresie jednego miesigca na co najmniej 50% obowigzkowych zajeé
edukacyjnych.

14. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM O SPECJALNYCH POTRZEBACH
EDUKACYJNYCH.

1. Rodzice/opiekunowie lub uczen posiadajgcy opinie lub orzeczenie Poradni
Psychologiczno— Pedagogiczne] zalecajgce dostosowanie wymagan edukacyjnych do
indywidualnych potrzeb psychofizycznych dziecka powinni jg osobiscie dostarczyé do
szkoty (sekretariat szkoty)

2. Przyjmujacy opinie/ orzeczenie poswiadcza zgodnos$¢ z oryginatem i umieszcza na
niej date wptywu.

3. Kopie opinii/ orzeczenia otrzymuje do teczki z dokumentacjg ucznia pedagog
szkolny/psycholog.

4. Pedagog szkolny/psycholog informuje nauczycieli pracujgcych z uczniem
o koniecznosci zapoznania sie z zaleceniami PP-P zawartymi w opinii/ orzeczeniu,
czytelnym podpisem poswiadcza zapoznanie sie z dokumentem.

5. Informacje o posiadaniu przez ucznia opinii/ orzeczenia PP-P wychowawca
umieszcza w dzienniku lekcyjnym.

6. Wychowawca i nauczyciele uczacy ucznia zobowigzani sg do aktualizowania
dostosowania wymagan edukacyjnych oraz monitorowania postepow ucznia lub ich
braku.

7. Cata dokumentacje ucznia ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi gromadzi
pedagog szkolny — teczka ucznia, karta pomocy P-P.

8. Uczniowie o specjalnych potrzebach edukacyjnych sg pod indywidualng opieka
pedagoga i korzystajg z jego pomocy w zakresie psychologiczno — pedagogicznym.

9. Procedura o dostosowaniu wymagan edukacyjnych obowigzuje na caty cykl
ksztatcenia, chyba ze dostarczone do szkoty zostanie zaktualizowana opinia /orzeczenie
poradni.

15. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACIJI KRZYWDZENIA DZIECKA.

Procedura jest adresowana do wszystkich pracownikéw, ktérzy moga chronié dzieci
przed przemoca i wspiera¢ je, gdy sg krzywdzone. Zasadg wszystkich dziatan
podejmowanych przez pracownikdw Szkoty, jest dziatanie dla dobra dziecka- ucznia
i w jego najlepszym interesie. Kazdy pracownik Szkoty traktuje dziecko- ucznia
z szacunkiem oraz uwzglednia jego potrzeby. Niedopuszczalne jest stosowanie przez
pracownika wobec dziecka- ucznia przemocy w jakiejkolwiek formie. Pracownicy Szkoty
dziatajg w ramach obowigzujgcego prawa oraz przepiséw wewnetrznych oraz swoich
kompetencji.
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Rozpoznawanie i reagowanie na czynniki ryzyka krzywdzenia dzieci

1. Pracownicy szkoty posiadajg odpowiednig wiedze i w ramach wykonywanych
obowigzkéw zwracajg uwage na czynniki ryzyka krzywdzenia dzieci (takze
z wykorzystaniem technologii informatycznej i komunikacyjnej).

2. W przypadku zidentyfikowania czynnikdw ryzyka pracownicy szkoty podejmujg
rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka, przekazujac informacje na temat
dostepnej oferty wsparcia i motywujgc do skorzystania z pomocy — sporzgdza notatke
stuzbowa.

3. Pracownicy szkoty monitorujg sytuacje dziecka, wobec ktérego zidentyfikowano
czynniki ryzyka jego krzywdzenia.

Procedury interwencji w przypadku krzywdzenia dziecka.
A. Procedury postepowania w sytuacji podejrzenia krzywdzenia dzieci przez

pracownikéw szkoty.

1. Osoba, ktéra zauwazyta, ze jakiekolwiek dziecko jest krzywdzone przez pracownika
szkoty, lub dowiedziata sie o tym od dziecka lub jego rodzica/prawnego opiekuna, jest
zobowigzana niezwtocznie powiadomi¢ o tym dyrektora szkoty, a w przypadku jego
nieobecnosci, osobe z zespotu kierowniczego.

2. Dyrektor rozpoznaje sytuacje osobiscie lub na jego polecenie osoba wyznaczona
i sporzadza notatke stuzbowa.

3. Jesli sprawe zgtosit rodzic, dyrektor szkoty lub osoba wyznaczona rozmawia
0 zauwazonej sytuacji z rodzicami pokrzywdzonego dziecka. Z rozmowy z rodzicem

dziecka sporzadza sie notatke stuzbowa.

4. Dyrektor szkoty, w obecnosci osoby wyznaczonej do podejmowania dziatan prowadzi
rozmowe z pracownikiem podejrzanym o krzywdzenie dziecka. Z rozmowy
sporzagdzona zostaje notatka zawierajgca liste 0sdOb uczestniczacych, przebieg
rozmowy, wnioski i postanowienia.

5. W przypadku potwierdzenia podejrzenia, ze fakt krzywdzenia miat miejsce, na
whniosek dyrektora szkoty, wtasciwy organ wszczyna postepowanie zmierzajgce do
ukarania pracownika karg porzgdkowa lub dyscyplinarna.

B. Procedury postepowania w sytuacji podejrzenia krzywdzenia dzieci przez inne osoby
doroste (w tym rodzicéw/opiekundéw prawnych dziecka)

1. Kazdy pracownik szkoty, ktéry posigdzie informacje o podejrzeniu krzywdzenia
dziecka przez jakakolwiek osobe dorostg, niebedacyg pracownikiem szkoty jest
zobowigzany niezwtocznie powiadomic o podejrzeniu dyrektora szkoty lub inng osobe

odpowiedzialng za procedury oraz sporzadzi¢ notatke stuzbowg zawierajaca
informacje odnosnie do Zrddta podejrzenia krzywdzenia dziecka lub/i
zaobserwowanych symptomaow.
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2. Dyrektor szkoty niezwtocznie kontaktuje sie z pedagogiem lub psychologiem lub
osobg kierujgcg inng instytucjg badz organizacjg znajaca dziecko, by zbadac sytuacje
(potwierdzi¢ lub nie) podejrzenia o krzywdzeniu dziecka. Z przeprowadzonych rozmoéw
sporzadza sie notatki stuzbowe.

3. Jezeli istnieje jakiekolwiek podejrzenie mozliwosci krzywdzenia dziecka, powotany
zostaje zespot interdyscyplinarny, by wspdlnie opracowaé plan pomocy dziecku
(w takiej sytuacji zgtoszenie w ramach procedury ,Niebieskiej Karty” jest zadaniem
pracownika instytucji, do ktérej dziecko uczeszcza). Ze spotkania interdyscyplinarnego
sporzadza sie notatke stuzbowa.

C. Procedury postepowania w sytuacji podejrzenia krzywdzenia dzieci (ucznidéw szkoty)
przez rowiesnikow (tzw. przemoc rowiesnicza) na terenie szkoty.
1. W sytuacji, gdy podczas wykonywania swoich czynnosci zawodowych, pracownik

szkoty  posigdzie informacje o podejrzeniu  krzywdzenia dziecka przez
réwiesnika/rowiesnikow na terenie szkoty, do ktérej dziecko uczeszcza, zobowigzany
jest do poinformowania o swoich podejrzeniach dyrektora szkoty oraz
rodzicow/prawnych opiekunéw dziecka. O zaistniatym podejrzeniu pracownik szkoty
zawsze sporzadza notatke w e-dzienniku.

2. Dyrektor szkoty lub osoba wyznaczona odpowiedzialna za realizacje procedur
podejmuje dziatania niwelujgce przemoc zgodnie z obowigzujgcymi prawami,
informuje o podjetych dziataniach rodzicéw/prawnych opiekunéw dziecka, sporzadza
notatke w e-dzienniku.

3. Pracownik szkoty, dyrektor wspoétpracuje takze z poradnig PPP lub inng placodwka
w zakresie zapobiegania krzywdzeniu dziecka zgodnie z realizowang przez nich
procedurg ochrony dzieci.

Zasady ochrony danych osobowych dziecka (ucznia szkoty).

1. Dane osobowe dziecka podlegajg ochronie na zasadach okreslonych w Ustawie
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

2. Pracownik szkoty ma obowigzek zachowania w tajemnicy danych osobowych, ktére
przetwarza oraz zachowania w tajemnicy sposobdw zabezpieczania danych osobowych
przed nieuprawnionym dostepem.

3. Dane osobowe dziecka sg udostepniane wyfgcznie za zgodg dyrektora szkoty
wyltgcznie osobom uprawnionym i podmiotom na podstawie odrebnych przepiséw.

4. Pracownik szkoty jest uprawniony do przetwarzania danych osobowych
i udostepniania tych danych w ramach zespotu interdyscyplinarnego. Powotanego w
trybie ustawy z dniu 29 lipca 2005 roku o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie.
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16. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PROBY/SMIERCI SAMOBOIJCZEJ NA
TERENIE SZKOLY | POZA NIA ORAZ SAMOOKALECZEN.

W kazdym przypadku wykrycia préoby samobdjczej na terenie szkoty:

a) Pracownik, ktéry pierwszy dotrze na miejsce zdarzenia:

v’ udziela pierwszej pomocy przedmedycznej,

Informuje innego pracownika szkoty celem powiadomienia dyrekgji

pozostaje w miejscu zdarzenia do przybycia wtasciwych stuzb

dyrekcja zapewnia obecnos¢ drugiego pracownika celem izolacji miejsca zdarzenia
oraz pomocy w prowadzeniu pierwszej pomocy

b) Dyrektor szkoty lub osoba wyznaczona przez dyrektora:

ANEANERN

v’ niezwtocznie kontaktuje sie w sytuacji proby samobdjczej lub $mierci samobdjczej
dokonanej na terenie szkoty z:

a. stuzbami medycznymi,

b. rodzicami/opiekunami prawnymi,

c. policja,

d. organem nadzoru pedagogicznego,

e. organem prowadzgcym szkote.

v organizuje i udziela niezbednej pomocy stuzbom ratowniczym i policji.

v" podejmuje decyzje o dalszej organizacji pracy szkoty w danym dniu.

v’ organizuje interwencje grupowa lub indywidualng dla uczniéw i nauczycieli.

Dyrektor szkoty podejmuje nastepujace dziatania w sytuacji Smierci samobdjczej poza

szkota:

v powiadamia nadzér pedagogiczny.

v" powiadamia organ prowadzacy szkote.

v/ po rozpoznaniu sytuacji i potrzeb organizuje adekwatnie do nich interwencje
indywidualng lub grupowag w srodowisku réwiesniczym ucznia i nauczycieli (np.
Spotkania z pedagogiem/psychologiem, innymi specjalistami).
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Obowigzkiem kazdej osoby, ktoéra otrzyma informacje o mozliwych zamiarach
samobojczych ucznia szkoty jest niezwtoczne podjecie odpowiednich dziatan
majacych na celu ochrone zycia lub zdrowia ucznia — powiadomienie dyrekcji
i pedagoga szkolnego/psychologa lub stuzb ratunkowych (numer ratunkowy 112).
Pracownik, ktory otrzymat informacje lub byt Swiadkiem zachowan autoagresywnych
ucznia (m.in. samookaleczania)

1. Nauczyciel, ktéry otrzymat informacje o samookaleczaniu sie przez ucznia:

v

v

v

v

niezwtocznie informuje o tym fakcie wychowawce i pedagoga/psychologa
szkolnego,

wychowawca w obecnosci pedagoga/psychologa przeprowadza rozmowe
z uczniem, udziela wsparcia,

informuje o fakcie rodzica, zaprasza na rozmowe dotyczgcy funkcjonowania
dziecka.

udziela rodzicowi informacji majacych na celu pomoc dziecku, kieruje do
odpowiednich specjalistow/poradni

2. Nauczyciel, ktory byt Swiadkiem samookaleczania sie przez ucznia na terenie szkoty:

v

udziela pierwszej pomocy przedmedycznej, prowadzi ucznia w pierwszej kolejnosci
do gabinetu pielegniarki lub pedagoga/psychologa a w braku takiej mozliwosci do
sekretariatu szkoty.

informuje dyrektora szkoty lub jego zastepce oraz rodzicéw (opiekundédw ucznia).
ocenia, czy uszkodzenia ciata mogg zagrazac¢ zdrowiu lub Zyciu ucznia, w razie
potrzeby przekazuje przez sekretariat informacje o potrzebie wezwania pogotowia
ratunkowego (podaje imie i nazwisko ucznia, klase oraz zwiezty opis potrzebnej
pomocy/zdarzenia).

przeprowadza rozmowe z uczniem, w obecnosci pedagoga/psychologa szkolnego.
Pedagog/ Psycholog w rozmowie z rodzicami zobowigzujg do kontaktu ze
specjalistg w celu udzielenia dalszej pomocy dziecku - kierujg do odpowiednich
specjalistow/ poradni.

otaczajg ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng na terenie szkoty,
wychowawca informuje o sytuacji nauczycieli uczacych dang klase, zeby byli
Swiadomi o potrzebie wsparcia i obserwowania zachowania ucznia.
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17. PROCEDURY W SYTUACJI WTARGNIECIA NAPASTNIKA/TERRORYSTY DO SZKOLY.

Ponizsze rekomendacje odnoszg sie do niezbednej reakcji nauczyciela i dotyczg sytuacji

wtargniecia napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig, ktory strzela do oséb

znajdujacych sie na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

v’ jezeli nie miate$ szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz (zabarykadu;j
sie) - szybkie zamkniecie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do
pomieszczenia i zabicie kolejnych oséb

v' wycisz i uspokoéj uczniéw - wszelkie dzwieki wydostajgce sie z sal lekcyjnych moga
spowodowaé probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali
lekcyjnej przez drzwi czy Sciane

v’ zaopiekuj sie uczniami ze SPE2 i uczniami, ktérzy potrzebujag pomocy - nalezy
zwrécic¢ szczegdlng uwage na dzieci/ucznidéw, ktére specyficznie reagujg na stres
i mogg mieé problemy z opanowaniem emocji

v’ kaz bezwzglednie wyciszyé, wytaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaty telefondow
mogg zdradzi¢ obecno$¢ oséb wewnatrz zamknietych pomieszczen i zachecié
napastnika do wejscia

v poinformuj policje wysytajac informacje tekstowa - SMS o zaistniatej sytuacji -
w przypadku wtargniecia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe
przekazanie informacji policji

v’ zaston okno, zga$ $wiatto - nalezy zaciemnié sale, aby utrudni¢ obserwacje osdb
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspodtpracujgce
z napastnikami, a znajdujace sie na zewnatrz obiektu szkolnego

v nie przemieszczaj sie - przemieszczanie sie moze powodowaé diwieki lub cien,
ktéry moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow

v’ stan ponizej linii okien, zejdz ze $wiatta drzwi - przebywanie w $wietle drzwi rzuca
cien i moze zostac zauwazone przez napastnikow

v' zejdi z linii strzatu, pot6z sie na podtodze - z reguty napastnicy strzelajg na
wysokosci okoto 1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi
i mogg zabi¢ osoby znajdujace sie wewnatrz

v jezeli padng strzaly, nie krzycz - napastnicy oddajgc na $lepo strzaty przez
zamkniete drzwi chcg sprowokowac krzyki przerazonych osdb i upewni¢ sie czy
w salach rzeczywiscie nikogo nie ma

v nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujgce oddziaty policji w przypadku takiej
koniecznosci same otworzg drzwi. Napastnicy mogg zmusi¢ osoby funkcyjne do
przekazania komunikatu, ktéry ma spowodowac otwarcie drzwi

v w przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktéra
moze by¢ ostatnig szansg na uratowanie zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego
strzelca jego celem jest zabicie jak najwiekszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie
walki moze dac jedyng szanse na uratowanie zycia.
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W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy dazg do przejecia
kontroli nad szkota:

v

v

v

wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie préby oporu moga by¢
uznane przez napastnikow jako akt agresji i zakonczy¢ sie Smiercig zaktadnikow

na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie
proby oszukania napastnikdw mogg zakonczyc sie Smiercig osoby oszukujgcej
poinformuj, ze nie mozesz wykonac¢ jakiegos polecenia - w takim przypadku
ewentualne niewykonanie polecenia napastnikdw nie zostanie potraktowane jako
préba oporu

nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji
patrzenie w oczy moze zostac uznane za akt prowokacji i agresji

nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zostac
uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji

nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwiekszy¢ szanse
na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecydujg sie zabi¢ kogo$ dla
przyktadu

nie lekcewaz napastnika i nie badZ agresywny - brak szacunku i agresja mogg
zosta¢ ukarane przez zamachowcow

nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zostac¢ potraktowane jako brak szacunku
czy agresji i zostac¢ ukarane

uspokdj ucznidw, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu - zwracanie sie do uczniéw
po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowacé lepsze ich
traktowanie przez zamachowcéw

poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji
obnizy agresje ze strony zamachowcéw wobec dzieci, ktérych zachowanie odstaje
od reszty

pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwroci¢ do uczniow - kazda
aktywnos$¢ podjeta bez zgody zamachowcédw moze zostaé potraktowana jako akt
oporu czy agresji i w konsekwencji ukarana

zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz
bedziemy mogli napi¢ sie czy zjes¢ positek.
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W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

v

nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchdw — mozesz zostac
uznany za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikéw nie jest
w stanie odrdzni¢ napastnikow od ofiar

nie prébuj pomagac stuzbom ratowniczym, dyskutowac z nimi - préoba pomocy
sitom bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane
jako akt agres;ji

potdz sie na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtonmi najlepiej na wysokosci
gtowy - taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace
w posiadaniu zamachowcow, ktdrzy wtopili sie w szeregi zaktadnikow

stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej dziataniom
- postawa taka utatwia dziatania policji, a takze identyfikacje zamachowcow, ktorzy
prébuja sie wtopi¢ w szeregi napastnikow

nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw tzawigcych - tarcie oczu tylko pogarsza
skutki uzycia gazu tzawigcego

pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami - wszelkie samowolne
dziatania moga zosta¢ potraktowane jako akt agresji i mogg utrudni¢ akcje
ratunkowa

odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje
majace sie przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikéw i identyfikacji
zamachowcéw

badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty, dopdki
twoja tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania
zaktadnikow policja nie jest w stanie odréznié zaktadnikéw od napastnikdw, ktorzy
czesto prébujg sie wtapia¢ w ttum i uciec z miejsca ataku

po wydaniu polecenia wyj$cia — opusc¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie we
wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykonac
polecenia doktadnie tak, jak tego chcg sity interwencyjne

nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu
lub pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pdzniej
ratowanie débr materialnych
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18. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACII OTRZYMANIA INFORMACI O
PODLOZENIU tADUNKU WYBUCHOWEGO LUB GROZBIE PODtOZENIA ,BOMBY”
ORAZ INNYCH SUBSTANCII ZAGRA2A.IACYCH ZYCIU LUB ZDROWIU:
1) Osoba, ktéra otrzymuje taky informacje- zgtasza jg niezwtocznie dyrektorowi szkoty
lub zastepcy dyrektora petnigcemu w danym dniu dyzur kierowniczy.
2) Dyrektor lub jego zastepca powiadamia niezwtocznie odpowiednie stuzby: Policje,
Straz Pozarna.
3) Dyrektor lub jego zastepca jednoczesnie przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie
z procedurami bezpieczenstwa.
4) Osoba, ktéora przyjeta zgtoszenie Ilub ujawnita przedmiot niewiadomego
pochodzenia, co do ktdrego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowié zagrozenie dla
0s6b i mienia, powinna ten fakt zgtosi¢ dyrektorowi szkoty lub jego zastepcy. Informacji
takiej nie nalezy przekazywaé niepowotanym osobom, gdyz jej niekontrolowane
rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudnié
przeprowadzenie sprawnej ewakuacji oséb z zagrozonego miejsca.

5) Zawiadamiajgc policje dyrektor szkoty lub jego zastepca podaje nastepujace

informacje: - rodzaj zagrozenia i Zrédto informacji o zagrozeniu (informacja

telefoniczna, — ujawniony podejrzany przedmiot), - tres¢ rozmowy z osobg informujacg

o podtozeniu tadunku wybuchowego; - numer telefonu, na ktéry przekazano

informacje o zagrozeniu oraz doktadny czas jej przyjecia, adres, numer telefonu

i nazwisko osoby zgtaszajgcej, opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.

6) Dyrektor szkoty lub jego zastepca prosi dyzurnego z policji, ktory przyjat zgtoszenie

o potwierdzenia przyjecia zgtoszenia. Ogtoszenie alarmu bombowego oraz procedury

postepowania w czasie zagrozenia bombowego:

v' do czasu przybycia policji akcjg kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego
wyznaczona.

v" namiejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwa¢ w razie uzasadnionej
potrzeby stuzby pomocnicze takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng,
pogotowie gazowe, pogotowie wodno-kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

v' po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

v nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia Policji i innych stuzb mundurowych.

v przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,bomby”, uzytkownicy
pomieszczen stuzbowych powinni w miare mozliwosci sprawdzi¢ swoje miejsce
pracy i jego bezposrednie otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotow
nieznanego pochodzenia.

v' pomieszczenie ogbélnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewnetrzne obiektu, sprawdzajg i przeszukujg stuzby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo w danej instytucji.
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v podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢
dyrektora lub jego zastepce.

v' po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy zachowaé spokdj i opanowanie, pozwoli to
sprawnie i bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

v po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy opuscic szkote, zabierajgc rzeczy osobiste (torebki,
siatki, nesesery itp.)

Identyfikacjg i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego

neutralizacjg zajmujg sie uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki

organizacyjne policji. Jak zachowac sie po otrzymaniu informacji o podtozeniu lub

grozbie podtozenia ,bomby”: Podczas dziatan zwigzanych neutralizacjg ,, bomby”

nalezy zastosowac sie do polecen policji. Po ogtoszeniu alarmu i zarzgdzeniu ewakuacji

nalezy niezwtocznie udaé sie do wyjscia, zgodnie ze wskazaniami administratora

budynku lub wskazaniami upowaznionych oséb. Informacja o podtozeniu bomby

Jezeli jest to informacja telefoniczna:

v stuchaj uwaznie,

v’ zapamietaj jak najwiecej,

v jezeli masz takg mozliwos$é, nagrywaj rozmowe — jesli nie — sprébuj zapisywaé
informacje,

v' zwrdé uwage na szczegdly dotyczgce gtosu i nawyki méwigcego oraz wszelkie
dzwieki w tle,

v nigdy nie odktadaj pierwszy stuchawki,

v’ jezeli twdj telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisz ten
numer.

v’ jezeli jest to wiadomo$é pisemna, zabezpiecz jg tak, aby nikt jej nie dotykat -
przekazesz jg Policji.

v" po zakoriczeniu rozmowy niezwtocznie zadzwor pod jeden z numerdw alarmowych

v’ zaalarmuj dyrektora szkoty

Dyrektor dzwoni do Wydziatu Oswiaty i Kuratorium Oswiaty. Powiadom o zagrozeniu

personel szkoty oraz ucznidw, w sposéb niewywotujacy paniki! Dyrektor zarzadza

ewakuacje godnie z obowigzujgcg instrukcja.
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19. PROCEDURY W PRZYPADKU WYBUCH POZARU LUB PODtOZENIE OGNIA. OSOBA,

KTORA ZAUWAZYLA POZAR:

1. Powiadamia i ostrzega o pozarze w kazdy dostepny sposdb a wyznaczone osoby na

portierni szkoty w szczegdlnosci sygnatem dzwiekowym- trzy dtugie dzwonki.

2. Nalezy niezwtocznie powiadomic¢: Panstwowg Straz Pozarng pod nr alarmowym 112

lub 998.

3. Nalezy zawiadomi¢ dyrektora szkoty lub jego zastepca.

4. Przeprowadza sie natychmiastowg ewakuacje budynku szkoty.

5. Do czasu przybycia strazy pozarnej akcjg ewakuac;ji kieruje dyrektor szkoty lub jego

zastepca.

6. Zasady ewakuacji oséb z obiektu zagrozonego opisane w

a. Decyzje o ewakuacji podejmuje dyrektor szkoty lub osoba kierujgca akcja.

b. Dyrektor szkoty zabezpiecza w miare mozliwosci dokumenty szkolne, pieczecie.

c. Ewakuowane osoby przed opuszczeniem budynku powinny zabra¢ ze sobg plecaki
i rzeczy osobiste.

d. Drzwi do sal lekcyjnych zostajg zamkniete.

e. Ewakuacje prowadzi sie w sposéb zorganizowany, wedtug opracowanych
i oznaczonych drdg ewakuacyjnych.

f. W czasie ewakuacji nauczyciele uczagcy w poszczegdlnych salach lekcyjnych,
zapewniajg witasciwg organizacje ruchu, a zwtaszcza nie dopuszczajg do wybuchu
paniki.

g. Miejscem zbidrki uczniow i pracownikdw szkoty jest szkole boisko zgodnie z planem
ewakuacji.

20. KONTAKT Z MEDIAMI W SYTUACJI KRYZYSOWE]J:

1. Nauczyciel nie upowazniony wyraznie (na piSmie) przez dyrektora szkoty nie udziela
informacji.

2. Zawiadamia o prosbhie mediéw niezwtocznie dyrektora szkoty.

3. Kieruje przedstawiciela medidw do dyrektora szkoty.

4. Dyrektor szkoty udziela niezbednych informaciji.

5. W szczegdélnych przypadkach (choroba, uzasadniona nieobecnos$¢ w zwigzku
z wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych poza szkotg, urlop wypoczynkowy),
dyrektor szkoty udziela petnomocnictwa na piSmie wybranym osobom do udzielania
informacji mediom.
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21. PROCEDURA KORZYSTANIA Z TELEFONOW KOMORKOWYCH | SPRZETU
ELEKTRONICZNEGO

1. Podczas zaje¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefondéw
komérkowych (aparaty powinny by¢ wytgczone Ilub wyciszone i schowane
w plecaku/torbie ucznia).

2. Dopuszczalne jest uzycie telefonu na zajeciach wyfgcznie za zgodg nauczyciela.

3. Uczniowie przynoszg do szkoty telefony komdrkowe, odtwarzacze i inny sprzet
elektroniczny na wtasng odpowiedzialnosc.

4. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie lub zagubienie czy kradziez
sprzetu.

5. Kazdy uczen ma prawo korzystania w uzasadnionych przypadkach z telefonu
stacjonarnego w sekretariacie szkoty (np. powiadomienie rodzicow/opiekundéw o ztym
samopoczuciu).

6. Nagrywanie dzwieku i obrazu za pomocg telefonu, dyktafonu, odtwarzacza MP,
zegarka czy aparatu fotograficznego jest dozwolone tylko za wyrazng zgoda
nauczyciela, bez takiej zgody jest catkowicie zakazane.

7. Naruszenie przez ucznia zasad uzywania telefonéw komérkowych na terenie szkoty
powoduje zabranie przez pracownika szkoty telefonu do , depozytu” — aparat zostaje
wytgczony w obecnosci ucznia i przechowywany w sekretariacie szkoty do czasu
odbioru przez rodzicow/opiekuna prawnego. Przypadek ten zostaje odnotowany przez
wychowawce klasy w e-dzienniku.

8. Po odbidr telefonu zgtaszajg sie rodzice lub prawni opiekunowie ucznia. Zostajg oni
zapoznani z sytuacjg i pouczeni o konsekwencjach (w tym konsekwencjach prawnych
zwigzanych z naruszeniem prywatnosci pracownikéw szkoty).

9. Pozostate procedury dotyczace zasad korzystania z telefondw komdrkowych przez
ucznidéw opisane s3 w WSO.

IV. Postanowienia koncowe.

1. Pracownicy zatrudnieni w szkole zobowigzani s3 do zapoznania sie z niniejszym
dokumentem i stosowania sie do jego zapisow.

2. Potwierdzeniem zapoznania sie pracownika z Procedurg postepowania w sytuacjach
kryzysowych sie jest ztozenie wtasnorecznego podpisu w Ksiedze zarzadzen
w sekretariacie szkoty.

3. Procedura w wersji papierowej jest dostepna w sekretariacie szkoty (segregator
Regulaminy, procedury) oraz w wersji elektronicznej na stronie szkoty w zaktadce
,Dokumenty”

4. Procedura postepowania w sytuacjach kryzysowych zostaje wprowadzona
Zarzgdzeniem nr... Dyrektor Zespotu Szkét Ekonomiczno — Hotelarskich im. Emilii
Gierczak w Kotobrzegu z dnia 15 lutego 2024 r.

5. Procedura obowigzuje od dnia 19 lutego 2024r
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